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第一章　财务会计概述

　 本章导读

任何企业的生存与发展都离不开会计.企业的会计人员在会计原则的指导下,用具体

的技术和方法将经济活动转变为会计语言,加工成有用的决策信息.会计实务必然通过它

的服务———提供财务报表等决策信息接受社会的评判.因此,会计记载了企业的过去,体

现了企业的现在,不断预测和调整企业的未来,使企业获得更多的赢利.本章主要了解有

关会计核算的基础知识,包括会计的概念、会计信息、会计要素等.

　 知识要点

􀅰会计主体、持续经营、会计分期和货币计量等会计基本假设

􀅰权责发生制原则

􀅰会计信息的质量要求

􀅰确认资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润等会计要素的方法

􀅰利用计量属性的要求对会计要素进行计量

第一节　财务会计基础知识

一、财务会计本质

财务会计作为现代会计的一个重要分支,是以财务会计准则为依据,以货币为主要计

量单位,对特定会计主体引起会计要素变动的交易或事项,通过确认、计量、记录和报

告,旨在为会计信息使用者,特别是外部利益相关的信息使用者提供整个主体的财务状
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况、经营业绩、现金流量及有助于使用者做出决策的一个价值管理信息系统.

人们为了有效地开展经济活动,需要进行成本与效益的比较,做到心中有 “数”,这

个数就是信息.在市场经济环境中,人们所需要的经济信息的一个重要组成部分就是财务

信息 (货币信息),而财务信息的生产与提供工作就是由会计来完成的.发展至今,会计

所能提供的信息虽已超出了财务信息的范围,但仍以财务信息为主.所以,会计是一个以

提供财务信息 (货币信息)为主的经济信息系统.在现代企业生存与发展的市场经济环境

中,现代企业会计发展为两个主要分支:其一为管理会计,主要是为企业管理当局提供管

理决策所需的会计信息,这些信息可以是货币信息,也可以是非货币信息,且主要是面向

未来的预测信息,其运用的方法具有较大的灵活性,依赖于企业的具体环境与具体需要;

其二为财务会计,又称对外报告会计,主要为企业的股东、债权人、政府管制机构 (如证

券监管、财政、审计、工商、税务等部门)、供应商与客户以及社会公众等提供信息服务.

这些财务会计信息需求者 (使用者)与企业管理当局及职工相比,处于企业的外部,从而

是企业的外部人,而企业管理当局则处于企业内部.企业外部与内部之间天然地存在着较

大的信息不对称分布,企业内部人拥有关于企业的较全面、可靠和相关的信息,处于信息

的优势地位;而外部人则不了解企业的实际情况,处于信息劣势地位.企业外部人作为企

业资源的提供者或利益相关者为做出合理的投资、信贷等决策,需要企业提供相关和可靠

的信息,以解决信息不对称问题.所以,现代企业财务会计是为解决企业外部人与内部人

之间的信息不对称问题而设置的,以货币为主要计量单位,通过确认、计量、记录和报告

等方式来生产与提供财务信息及其他经济信息的一个信息系统.当然,企业外部人所作的

决策及决策所需的信息是不尽相同的,财务会计所生产与提供的是外部人共同需要的那部

分会计信息,正因为如此,财务会计报告常被称作通用财务报告.一般认为,提供给企业

投资者 (股东)与债权人的财务会计信息也能满足其他企业外部人对会计信息的基本需

要,所以,财务会计信息的生产与提供主要着眼于企业投资者 (股东)与债权人的共同

需要.

财务会计同管理会计相配合共同服务于市场经济条件下的现代企业.财务会计作为传

统会计的发展,同旨在向企业内部管理当局提供经营决策所需信息的管理会计不同,财务

会计旨在向企业外部的投资人、债权人和其他与企业有利害关系的外部集团提供投资决

策、信贷决策和其他类似决策所需的会计信息.这种会计信息最终表现为通用的会计报表

和其他会计报告.财务会计与管理会计相比有如下几方面的特征:

１􀆰服务对象具有多元性,并侧重于为外部信息使用者服务

财务会计主要是通过对企业日常发生的经济业务进行记录、核算和定期编制财务报

告,向与企业有经济利害关系的外部关系人 (如企业投资者、债权人、社会公众和政府有

关部门等)和企业经营管理者提供一定时点的财务状况和一定期问的经营损益、现金流量

等信息,以满足企业经营管理者和外部关系人经济决策的需要.它不仅服务于企业内部,

更侧重于为企业外部信息使用者服务.而管理会计仅服务于企业内部管理当局,服务对象
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单一.正是在这个意义上,通常将管理会计称为内部会计,而将财务会计称为外部会计或

对外报告会计.

２􀆰以计量和传送财务信息为主要目标,并侧重于财务报告的编制

财务报告的目标主要是向企业的投资者、债权人、政府部门以及社会公众提供会计信

息.会计信息是以货币为主要计量单位所加工的财务信息,并侧重历史信息.而管理会计

的目标则侧重于规划未来,对企业的重大经营活动进行预测和决策,以及加强事中控制.

财务会计作为一个会计信息系统,以财务报告作为最终成果,财务会计信息最终通过报告

反映出来.因此,财务报告是会计工作的核心.现代财务会计所编制的财务报告是以会计

原则为指导编制的通用财务报告,且财务报告的编制被放在最突出的地位.而管理会计并

不把编制会计报表当作其主要目标,而只是为企业的经营决策提供有选择的或特定的管理

信息,其业绩报告也不对外公开发表.

３􀆰核算程序与方法较为成熟且相对固定

为了提供通用的财务报告,财务会计还要运用较为成熟的传统会计模式作为处理和加

工信息的方法.会计反映依据复式簿记系统,收入和费用的确认以权责发生制为基础.为

了保护会计信息使用者的利益免受侵害,保证会计信息的客观、明晰、可比等,对财务会

计信息的生产和提供以会计法、会计准则、会计制度等会计规范为基本依据,所采用的会

计处理程序和方法不得任意变更.而管理会计则不拘泥于既定的规范和固有程序,方法灵

活多变,通常不涉及填制凭证和复式记账的问题,报表不是定期编制,也无固定的格式,

其工作完全取决于企业内部管理的特定要求.

二、财务会计的概念框架

财务会计的概念框架是以财务报告的目标为导向,以财务会计的基本假设为前提的相

互联系、协调一致、前后一贯的概念体系,也称为财务会计的概念体系.财务会计概念框

架是财务会计理论的重要组成部分,它对于确定财务会计的结构和方向,促进相关信息的

提供,促进市场经济的发展和社会资源的合理配置都具有重要意义.首先,财务会计概念

框架能够用来指导财务会计准则的制定.只有依据科学合理的财务会计概念框架制定财务

会计准则,才能保证理论的指导,并保证财务会计准则前后连贯和内在一致.其次,财务

会计概念框架可以用来发展财务会计准则.财务会计准则作为财务会计的规范不是一成不

变的,随着社会环境的变化及信息使用者要求的提高,财务会计准则必然要不断发展完

善,要不断地研究和解决新的会计问题,财务会计概念框架正是为其发展提供了一个理论

依据.

财务会计概念框架主要由财务报告目标、财务会计基本假设、财务会计信息的质量特

征和财务会计要素及其确认与计量组成.

(１)财务报告目标.财务报告目标是构建财务会计概念框架的逻辑起点,它决定了财
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务会计信息系统运行的方向.

(２)财务会计基本假设.财务会计的基本假设是财务会计运行的基本前提,它由财务

会计所依赖的社会环境所决定,它制约了财务会计信息的空间、时间和量化的主要尺度.

(３)财务会计信息的质量特征.财务会计信息的质量特征是实现财务会计目标的必要

补充,是连接财务会计理论与实务的桥梁.

(４)财务会计的要素及其确认与计量.财务会计的要素是指构筑财务报表的基本构

件,它决定了符合财务会计目标和信息质量特征的财务信息在财务报表中应以什么项目向

外部提供.而财务会计的确认与计量则是说明企业的交易或事项在何时、以何种要素和多

少金额在财务报表中表述.

三、财务报告的目标

财务报告目标是指在一定的环境或条件下,财务会计系统运行所要达到的目的或结

果.因此,财务报告目标通常也称为财务会计目的.

人们在从事某项活动之前,总是抱有一定的目标,根据目标去规划自己的行动.财务

会计工作也不例外,财务会计作为一个以提供财务信息为主的经济信息系统,必须以一定

的目标作为系统运行的基本导向和前提条件,也是其出发点和归宿.在理论上,财务报告

目标作为财务会计概念框架的逻辑起点,居于会计理论结构体系的最高层次,对会计理论

研究的导向具有决定性影响,对财务会计要素及其确认与计量、会计信息质量特征都必将

产生决定性的影响.简言之,财务报告目标实际上是要回答谁是会计信息的使用者、他们

需要什么样的会计信息等问题.只有在此基础上才能确定提供哪些信息以及如何提供信

息,采用什么样的程序和方法生成信息等.

在会计活动中,决定会计目标的客观因素主要有两个:一是信息使用者对会计信息的

需求;二是会计内在的本质属性.

１􀆰会计信息使用者的需求

会计信息使用者是指需要根据会计信息进行经营管理或决策的关系人.会计信息使用

者的需求,是决定会计目标的首要因素.离开这一点,会计就没有提供信息的必要,即使

提供出来,也是一种无用的会计信息.概括地讲,会计信息使用者的需求来自企业内部和

企业外部两个方面.

(１)企业内部信息使用者.企业内部信息使用者一般为企业经营管理者.企业为了实

现既定的经营目标,必须做出正确的经营管理决策,而正确的经营管理决策离不开客观有

用的数据和信息资料.由于财务会计从价值方面综合地反映了企业经济活动的过程及其结

果,把大量的经济业务加工整理而转换为会计数据,因而在企业经营管理及决策中具有极

其重要的作用.企业经营管理者只有充分掌握了会计信息,才能据以做出恰当的经营

决策.
􀅰４􀅰
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企业内部信息使用者也包括企业职工.他们需要了解的会计信息包括企业是否有能力

及时支付劳动报酬,企业的财务状况与获利能力能否保障其福利待遇及奖金水平等.

(２)企业外部信息使用者.企业外部信息使用者是指那些置身于企业外部,不直接参

与企业内部经营管理,但与企业有直接或间接经济利害关系的外部关系人.主要包括企业

所有者、债权人、政府有关部门、证券机构以及企业潜在的投资者和债权人等,他们站在

各自的立场上,会对企业的会计信息形成不同的需求,进而形成多元化的会计目标.

２􀆰会计内在的本质属性

会计目标的确立,意味着向会计提出了它应当达到的目的,在一定程度上体现了信息

使用者的主观意志.但会计无论是作为一种管理活动还是一个信息系统,其作用的发挥毕

竟是有限的.要受本身固有功能 (职能)的制约.对信息使用者超出会计固有功能的信息

要求,会计本身无法提供,因而就不能成为会计的目标.如企业管理当局在进行某项决策

时,需要了解职工思想觉悟、道德水平的高低等情况,因这些情况无法用货币予以计量,

因而不属于会计信息提供的内容,当然也就不能以诸如此类的信息实现会计的目标.由此

可见,会计目标的决定还受会计内在的本质属性和职能的制约.

在明确企业财务会计信息使用者的基础上,我们可以根据财务会计信息使用者的内在

联系,得出财务报告的目标.我国 «企业会计准则———基本准则»规定,财务报告的目标

是向财务报告使用者提供与企业财务状况、经营成果和现金流量等有关的会计信息,反映

企业管理层受托责任履行情况,有助于财务报告使用者做出经济决策.具体来说,财务报

告的目标主要有以下几个方面:

(１)帮助投资者和债权人做出合理的决策.财务会计的最主要目标就是帮助投资者和

债权人做出合理的投资和信贷决策.一般认为,最为关注企业会计信息的莫过于投资者和

债权人.而这类使用者的决策对于资源的分配具有重大影响.此外,符合投资者和债权人

需要的信息,一般对其他使用者也是有用的.因此,财务会计把服务于投资者和债权人作

为其主要目标.

投资者和债权人所需要的经济信息包括企业某一时点的财务状况、某一期间的经营绩

效和现金流量的变动.但从决策有用性的观点看,不论是投资者还是债权人甚至企业职

工,其经济利益都同企业未来的现金流动密切相关,例如,投资者应分得的股利、债权人

应得到的贷款本金及利息、职工应得的工资和奖金等,都需要预期现金流量的信息.

(２)考评企业管理当局管理资源的责任和绩效.企业的经济资源均为投资者及债权人

所提供,委托企业经营者保管和经营,投资者和经营者之间存在着一种委托代理关系.投

资者和债权人要随时了解和掌握企业经营者管理和运用其资源的情况,以便考评经营者的

经营绩效,适时改变投资方向或更换经营者.这就要求企业财务报告提供这方面的信息,

说明企业的经营者怎样管理和使用资源,向所有者报告其经营情况,以便明确其经营

责任.

(３)为国家提供宏观调控所需要的特殊信息.国家是国民经济的组织者与管理者,为
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了达到这一目标,国家还要求从所有企业编报的会计报表中,获取进行宏观调控所需要的

特殊信息.国家不仅是通用报表的使用者,而且是特殊报表的使用者.

(４)为企业经营者提供经营管理所需要的各种信息.管理人员也要利用会计信息对企

业的生产经营进行管理.通过对企业财务状况、收入与成本费用的分析,可以发现企业在

生产经营上存在的问题,以便采取措施,改善经营.

第二节　会计假设与会计信息

一、会计假设

(一)会计假设的概念

财务会计的基本假设 (亦称基本前提)是指企业进行会计确认、计量和报告的前提,

是对会计核算所处时间、空间环境等所做的合理设定.由于财务会计所处的社会经济环境

极为复杂,其反映的经济活动也具有一定的不确定性.面对这些变化不定的经济环境,为

了使财务会计能够连续、系统、综合地反映企业的生产经营活动,提供信息使用者所需的

有用信息,必须对会计实务中那些尚未确知或无法正面论证的先决条件及其环境,根据客

观的或经常的情况做出合理的推断和规定.这些合理的推断和规定,就构成了财务会计的

基本假设.

财务会计基本假设规定了会计核算工作赖以存在的一些基本条件,是企业设计和选择

会计方法的重要依据.只有规定了这些会计前提,会计核算才能得以正常进行.财务会计

基本假设作为财务会计概念框架中的基本概念,既是会计核算对象确定、会计方法选择、

会计数据收集的依据,也是制定会计准则和会计核算制度的重要指导思想.财务会计的基

本假设包括会计主体、持续经营、会计分期和货币计量.

１􀆰会计主体

会计主体是指企业进行会计确认、计量和报告的空间范围.为了向财务报告使用者反

映企业财务状况、经营成果和现金流量,提供对其决策有用的信息,会计核算和财务报告

的编制应当集中反映特定对象的活动,并将其与其他经济实体区别开来,以实现财务报告

的目标.

在会计主体假设下,企业应当对其本身发生的交易或事项进行会计确认、计量和报

告,反映企业本身所从事的各项生产经营活动.企业只有明确会计主体,才能划定会计所

要处理的各项交易或事项的范围.在会计核算中,企业只需要对那些影响企业本身经济利

益的交易或事项进行确认、计量和报告.会计核算中所讲的会计各要素,都是针对特定会
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计主体而言的,企业对各会计要素的确认、计量和报告,都是由于其发生影响到企业的经

济利益.企业只有明确会计主体,才能将会计主体的交易或事项与会计主体所有者的交易

或事项以及其他会计主体的交易或事项区分开来.

会计主体不同于法律主体.一般来说,法律主体必然是一个会计主体,但会计主体不

一定是法律主体.例如,集团公司是由若干具有法人地位的企业所组成的,这些企业均为

会计主体,但在编制集团公司合并报表时,有必要把集团公司看做一个独立的会计主体,

编制合并财务报表.

２􀆰持续经营

持续经营是指企业的生产经营活动可以按照既定的目标无限期地延续下去.这一前

提,就是假定在可以预见的未来,企业不会因破产、倒闭、解散等而中断经营、停业清

算,它所拥有或控制的资产将按既定的用途使用,所承担的债务也将按承诺予以清偿或

履行.

持续经营这一基本假设界定了财务会计核算的时间范围.

在现代市场经济条件下,由于存在激烈的市场竞争,任何企业都面临着巨大的风险,

任何企业的经营期限都是很难确定的.尽管企业的破产关闭客观存在,但能够持续经营的

企业则为大多数.持续经营假设认为,在没有相反证据的情况下,会计主体在可预见的将

来,能够按现时的形式和目的持续不断地经营下去,这就将一个会计主体的经营前景从高

度的不确定性转化为相对的确定性,从而为财务会计原则和方法的选择创造了必要的

前提.

也就是说,企业可以在持续经营的基础上,使用它所拥有的各种资源并依照原来的偿

还条件来偿还它所负担的各种债务.会计核算上所使用的一系列的会计处理方法都建立在

持续经营的前提基础上,从而解决了很多常见的财产计价和收益确认问题.

(１)由于假定企业是持续不断地经营下去的,企业的资产价值将以历史成本计价,而

不是采取现行市价或清算价格计价;

(２)由于企业以持续经营为前提,企业可以采用权责发生制作为会计确认、计量和报

告的基础,而不以是否收付货币资金为依据;

(３)由于持续经营前提的存在,才产生企业资本保全的问题,从而产生了会计核算中

正确区分资本性支出与收益性支出的必要.

但是,在企业实际发生破产、倒闭或解散等而中断经营,停业清算时,以持续经营为

前提的财务会计核算程序和方法等便不再适用,应改用以清算为基础的特殊程序和方法,

如资产按实际变现价值计价等,以提供企业清算时的财务状况和清算财产分配等方面的会

计信息.

３􀆰会计分期

会计分期也称会计期间,是指对企业持续进行的生产经营活动根据需要人为地划分为

时间长度相等的期间,据以结算该期间的账目,编制财务报告,从而及时地向会计信息使
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用者提供会计信息.

持续经营假定,意味着企业经济活动在时间的长河中无休止地运行,那么,在会计实

践活动中,等到企业的经营活动全部结束时再进行盈亏核算和编制报表是不可能的.所以

会计核算应当划分会计期间,即人为地将持续不断的生产经营活动划分为一个个首尾相

接、等问距的会计期间,如一年,可以是日历年,也可以是营业年.我国规定以日历年作

为企业的会计年度,即以公历１月１日至１２月３１日为一个会计年度.此外,企业还需按

半年度、季度、月份编制报表,即把半年度、季度、月份也作为一种会计期间.

从某种意义上讲,会计分期与持续经营是联系在一起的,两者互为补充,不可分离.

只有设定一个会计主体能够持续地、无期限地经营下去,才有必要和可能进行会计分期.

因此,会计分期依赖于持续经营,持续经营又需要会计分期.

会计分期这一前提对确定财务会计核算程序和方法具有重要的意义.由于有了会计分

期这一前提,才产生了本期与非本期的概念,进而产生了权责发生制和收付实现制这两种

可供选择的业务处理基础,才使不同类型的会计主体有了记账的基准,进而出现了应收、

应付、折旧、摊销等会计处理方法.

４􀆰货币计量

货币计量是指企业在财务会计核算过程中采用某种货币作为统一的计量单位,来计

量、记录和报告企业的经济活动过程及其结果.财务会计核算要达到用价值形式来对企业

的经济活动过程及其结果进行综合反映,就只能采用统一的货币作为计量的单位,因为只

有货币才是一切有价物价值的共同尺度.

货币计量这一前提是建立在货币本身的价值稳定不变基础之上的,它奠定了历史成本

会计模式的基础,但货币作为一种特殊的商品,其价值 (币值)也并非固定不变,这就使

建立在币值不变基础上提供的会计信息难以准确地反映企业经济活动的实际情况.为了简

化会计计量,保证会计信息的可比性,在币值变动幅度不大的情况下,一般可以不考虑币

值变动的影响.因此,在货币计量前提的基础上还需假设币值不变,故货币计量前提有时

也称为 “货币计量与币值不变假设”.

(二)会计基础

企业会计的确认、计量和报告应当以权责发生制为基础.权责发生制要求,凡是当期

已经实现的收入和已经发生或应当负担的费用,无论款项是否收付,都应当作为当期的收

入和费用,计入当期损益;凡是不属于当期的收入和费用,即使款项已经在当期收付,也

不应当作为当期的收入和费用.

在实务中,企业交易或者事项的发生时间与相关货币的收付时间并不完全一致.例

如,款项已经收到,但销售并未实现;或者款项已经支付,但并不是为本期生产经营活动

而发生的.为了更加真实、公允地反映特定会计期间的财务状况和经营成果,我国企业会

计准则的基本准则规定,企业在会计确认、计量和报告时应当以权责发生制为基础.
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收付实现制是与权责发生制相对应的一种会计基础,它是以收到或支付的现金作为确

认收入和费用等的依据.目前,我国的行政单位会计采用收付实现制;事业单位会计除经

营业务可以采用权责发生制外,其他大部分业务采用收付实现制.

二、会计信息

会计信息质量要求是对企业财务报告中所提供会计信息质量的基本要求,是使财务报

告中所提供会计信息对投资者等使用者决策有用应具备的基本特征,它主要包括可靠性、

相关性、可理解性、可比性、实质重于形式、重要性、谨慎性和及时性等.

(一)可靠性

可靠性要求企业应当以实际发生的交易或者事项为依据进行确认、计量和报告,如实

反映符合确认和计量要求的各项会计要素及其他相关信息,保证会计信息真实可靠、内容

完整.具体要求包括以下内容:

(１)企业应当以实际发生的交易或事项为依据进行确认、计量和报告,不能以虚构

的、没有发生的或者尚未发生的交易或事项为依据进行确认、计量和报告.

(２)企业应当如实反映其所应反映的交易或事项,将符合会计要素定义及其确认条件

的资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润等如实反映在财务报表中.

(３)企业应当在符合重要性和成本效益原则的前提下,保证会计信息的完整性,其中

包括编报的报表及其附注内容等应当保持完整,不能随意遗漏或者减少应予披露的信息,

与使用者决策相关的有用信息都应当充分披露.

(二)相关性

相关性要求企业提供的会计信息应当与财务报告使用者的经济决策需要相关,有助于

财务报告使用者对企业过去、现在或者未来的情况做出评价或者预测.

会计信息的价值,关键是看其与使用者的决策需要是否相关,是否有助于决策或者提

高决策水平.相关的会计信息应当有助于使用者评价企业过去的决策,证实或者修正过去

的有关预测,因而具有反馈价值.相关的会计信息还应当具有预测价值,有助于使用者根

据财务报告所提供的会计信息预测企业未来的财务状况、经营成果和现金流量.

会计信息质量的相关性要求企业应当在确认、计量和报告会计信息的过程中,充分考

虑使用者的决策模式和信息需要.但是,相关性是以可靠性为基础的,两者之间并不矛

盾,不应将两者对立起来.也就是说,会计信息应在可靠性前提下,尽可能做到相关性,

以满足投资者等财务报告使用者的决策需要.

(三)可理解性

可理解性要求企业提供的会计信息应当清晰明了,便于投资者等财务报告使用者理解

和使用.
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企业编制财务报告、提供会计信息的目的在于使用,而要使使用者有效使用会计信

息,应当让其了解会计信息的内涵,弄清会计信息的内容,这就要求财务报告所提供的会

计信息应当清晰明了,易于理解.只有这样,才能提高会计信息的有用性,实现财务报告

的目标,满足向投资者等财务报告使用者提供决策有用信息的要求.

会计信息毕竟是一种专业性较强的信息产品,在强调会计信息可理解性要求的同时,

还应假定使用者具有一定的有关企业经营活动和会计方面的知识,并且愿意付出努力去研

究这些信息.对于某些复杂的信息,如果与使用者的经济决策相关,企业就应当在财务报

告中予以充分披露.企业不能仅仅以该信息会使某些使用者难以理解,而将其排除在财务

报告所应披露的信息之外.

(四)可比性

可比性要求企业提供的会计信息应当相互可比,主要包括两层含义:

(１)同一企业不同时期相同或者相似的会计信息应当可比.为了便于投资者等财务报

告使用者了解企业财务状况、经营成果和现金流量的变化趋势,比较企业在不同时期的财

务报告信息,全面、客观地评价过去、预测未来,从而做出决策,会计信息质量的可比性

要求同一企业不同时期发生的相同或者相似的交易或事项,应当采用一致的会计政策,不

得随意变更.但是,满足会计信息的可比性要求,并非表明企业不得变更会计政策,如果

按照规定或者在会计政策变更后,可以提供更可靠、更相关的会计信息,企业可以变更会

计政策.有关会计政策变更的情况,应当在附注中予以说明.

(２)不同企业相同会计期间的会计信息应当可比.为了便于投资者等财务报告使用者

评价不同企业的财务状况、经营成果和现金流量及其变动情况,会计信息质量的可比性要

求不同企业同一会计期间发生的相同或者相似的交易或事项,应当采用规定的会计政策,

确保会计信息口径一致、相互可比,以使不同企业按照一致的确认、计量和报告要求提供

有关会计信息.

(五)实质重于形式

实质重于形式要求企业应当按照交易或事项的经济实质进行会计确认、计量和报告,

而不仅仅以交易或事项的法律形式为依据.

企业发生的交易或事项在多数情况下,其经济实质与法律形式是一致的,但在有些情

况下会出现不一致.如企业以融资租赁方式租人固定资产,虽然从法律形式来讲企业并不

拥有其所有权,但从其经济实质上来看,企业能够控制融资租入资产所创造的未来经济利

益,在会计确认、计量和报告上就应当将以融资租赁方式租入的资产视为企业的资产,列

入企业的资产负债表.

(六)重要性

重要性要求企业提供的会计信息应当反映与企业财务状况、经营成果和现金流量有关

的所有重要交易或事项.
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如果财务报告中提供的会计信息的省略或者错报影响投资者等使用者据此做出决策

的,该信息就具有重要性.企业在会计核算过程中,对交易或事项应当区别其重要程度,

采用不同的核算方式.对资产、负债、损益等有较大影响,并进而影响财务报告使用者据

以做出合理判断的重要会计事项,必须按照规定的会计方法和程序予以处理,并在财务会

计报告中予以充分、准确的披露.对于次要的会计事项,在不影响会计信息真实性和不至

于导致财务会计报告使用者做出正确判断的前提下,可适当简化处理.

重要性要求企业必须在保证会计信息质量的前提下进行会计核算,兼顾全面性和重要

性.重要性的应用需要依赖职业判断,企业应当根据其所处环境和实际情况,从项目的性

质和金额大小两方面加以判断.

(七)谨慎性

谨慎性要求企业对交易或事项进行会计确认、计量和报告时应当保持应有的谨慎,不

应高估资产或收益、低估负债或费用.

在市场经济环境下,企业的生产经营活动面临着许多风险和不确定性.会计信息质量

的谨慎性要求,企业在面临不确定性因素的情况下做出职业判断时,应保持应有的谨慎,

充分估计到各种风险和损失.谨慎性要求体现于会计核算的全过程,在会计确认方面,要

求确认标准和方法建立在稳妥合理的基础之上;在会计计量方面,要求不得高估资产和利

润;从会计报告来说,要求会计报告向会计信息的使用者提供尽可能全面的会计信息,特

别是应报告有关可能发生的风险损失.

但是,谨慎性的应用并不允许企业设置秘密准备,如果企业故意低估资产或收益,或

者故意高估负债或费用,就会违背会计信息的可靠性和相关性要求,损害会计信息质量,

扭曲企业实际的财务状况和经营成果,从而对使用者的决策产生误导.

(八)及时性

及时性要求企业对于已经发生的交易或事项,应当及时进行确认、计量和报告,不得

提前或者延后.

会计信息的价值在于帮助其使用者做出经济决策,因此,要求其具有较强的时效性.

即使是可靠、相关的会计信息,如果不及时提供,就失去了时效性,而过时的会计信息对

决策没有任何意义.在企业竞争日趋激烈的市场经济条件下,强调及时性更有其现实

意义.

企业在会计核算中应贯彻及时性,其具体要求:一是要及时收集会计信息,即在经济

事项或事项发生后,及时收集整理各种原始单据或者凭证;二是要及时处理会计信息,即

按照会计准则的规定,及时对经济交易或事项进行确认或者计量,并编制财务报告;三是

要及时传递会计信息,即按照国家规定的有关时限,及时地将编制的财务报告传递给财务

报告使用者,便于其及时使用和决策.
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第三节　会 计 要 素

一、会计要素的概念

会计要素又称会计报表要素或财务报表要素,是对会计所要反映对象的基本分类,是

反映企业财务状况、经营成果和现金流量的基本构件.我国 «企业会计准则———基本准

则»规定,会计要素分为六项,即资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润.前三项

用于反映财务状况,亦称资产负债表要素;后三项用于反映经营成果,亦称利润表要素.

(一)财务状况 (资产负债表)要素

资产、负债和所有者权益三个会计要素,共同反映了企业财务状况,组成了资产负

债表.

１􀆰资产

资产是指企业过去的交易或事项形成的,由企业拥有或控制的,预期会给企业带来经

济利益的资源.资产具有以下基本特征:

(１)资产是一项经济资源.资产作为一项经济资源,可以单独或与其他资产相结合,

直接或间接地为企业提供未来的经济利益.资产必须具有为企业服务的潜能,能为企业所

利用,能为企业带来经济利益,只有这样的经济资源才能作为资产.如果某种经济资源的

能力已经耗尽,它就不应列作资产.

(２)资产应为企业所拥有或者控制的资源.经济资源属于企业或处于企业的实际支配

之下,即企业拥有的这项资产产生的利益只能属于该企业,从而限制了其他主体对这一利

益的取得.这种能力是排他性的.如果各个主体都分享这种利益,利用这种服务,它就不

是企业的资产.所谓 “拥有”,是指企业拥有所有权.所谓 “控制”,是指企业虽然没有取

得所有权,但在一定时期或一定条件下企业可以自主支配,如融资租入固定资产.

(３)资产是由企业过去的交易或事项形成的.资产应当由企业过去的交易或事项所形

成,过去的交易或事项包括购买、生产、建造行为或者其他交易或事项.换句话说,只有

过去的交易或事项才能产生资产,企业预期在未来发生的交易或事项不形成资产.例如,

企业有购买某存货的意愿或计划,但是购买行为尚未发生,就不符合资产的定义,不能因

此而确认存货资产.

(４)资产预期会给企业带来经济利益.资产预期会给企业带来经济利益,是指资产直

接或者间接导致现金和现金等价物流入企业的潜力,这种潜力可以来自企业日常的生产经

营活动,也可以是非日常活动.带来的经济利益可以是现金或现金等价物,也可以是可转
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化为现金或现金等价物的形式,还可以是可减少现金或现金等价物流出的形式.企业的一

些已经不能带来未来经济利益流入的项目,如陈旧毁损的实物资产、已经无望回收的债权

等,都不能再作为资产来核算和呈报,对存货、应收账款、固定资产、在建工程、无形资

产、长期股权投资等资产项目提取减值准备 (跌价准备),也是该特征的具体体现.

资产按照其流动性可分为流动资产和非流动资产两大类.满足下列条件之一的,应当

划分为流动资产:第一,预计在一个正常营业周期中变现、出售或者耗用;第二,主要为

交易目的而持有;第三,预计在资产负债表日一年内 (含一年)变现;第四,自资产负债

表日一年内,交换其他资产或清偿负债的能力不受限制的现金或现金等价物.流动资产主

要包括库存现金、各种存款、交易性金融资产、应收及预付款、存货等.非流动资产是指

不符合上述条件的资产.主要包括可供出售金融资产、持有至到期投资、长期应收款、长

期股权投资、投资性房地产、固定资产、在建工程、无形资产、开发支出和商誉等.

２􀆰负债

负债是指企业由过去的交易或者事项形成的,预期会导致经济利益流出企业的现时义

务.负债具有以下基本特征:

(１)负债是企业承担的现时义务.负债必须是企业承担的现时义务.负债作为企业的

一种现时义务,是由企业过去的交易或事项形成的,未来发生的交易或者事项形成的义

务,不属于现时义务,不应当确认为负债.比如,银行借款是由于接受了银行贷款形成

的,如果没有接受贷款就不会发生银行借款这项负债.应付账款是由于企业购买商品或接

受劳务形成的,在这种购买未发生之前,相应的应付账款并不存在.

(２)负债预期会导致经济利益流出企业.预期会导致经济利益流出企业也是负债的一

个本质特征,只有企业在履行义务时会导致经济利益流出的,才符合负债的定义;否则,

就不符合负债的定义.在履行现时义务清偿负债时,导致经济利益流出企业的形式多种多

样,如用现金偿还或以实务资产偿还,以提供劳务形式偿还,将负债转为资本等.

(３)负债是由企业过去的交易或事项形成的.负债应当由企业过去的交易或事项所形

成.换句话说,只有过去的交易或事项才形成负债,企业将在未来发生的承诺、签订的合

同等交易或事项,不形成负债.

负债按照其流动性,分为流动负债和非流动负债两类.满足下列条件之一的,应当划

分为流动负债:第一,预计在一个正常营业周期中清偿;第二,主要为交易目的而持有;

第三,自资产负债表日起一年内到期应予清偿;第四,企业无权自主地将清偿推迟至资产

负债表日后一年以上.非流动负债是指不符合上述条件的负债,主要包括长期借款、应付

债券和长期应付款等.

３􀆰所有者权益

所有者权益是指企业资产扣除负债后由所有者享有的剩余权益.公司的所有者权益又

称为股东权益.所有者权益按其内容,分为实收资本 (或者股本)、资本公积、盈余公积、

未分配利润四项.
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(二)经营成果 (利润表)要素

收入、费用和利润三个要素共同反映了企业的经营成果,组成了利润表.

１􀆰收入

收入是指企业在日常活动中形成的,会导致所有者权益增加的,与所有者投入资本无

关的经济利益的总流入.收入具有以下基本特征:

(１)收入是企业在日常活动中形成的.日常活动是指企业为完成其经营目标所从事的

经常性活动以及与之相关的活动.如工商企业销售商品、提供劳务的收入等.有些交易或

事项虽能为企业带来经济利益,但不属于企业的日常活动,由此流入的经济利益不作为收

入,而应作为利得.

(２)收入是与所有者投入资本无关的经济利益的总流入.收入应当会导致经济利益的流

入,从而导致资产的增加.但是在实务中,经济利益的流入有时是由所有者投入资本增加所

导致的,所有者投入资本的增加不应当确认为收入,应当将其直接确认为所有者权益.

(３)收入会导致所有者权益的增加.与收入相关的经济利益的流入应当会导致所有者权

益的增加,不会导致所有者权益增加的经济利益的流入不符合收入的定义,不应确认为

收入.

２􀆰费用

费用是指企业在日常活动中发生的,会导致所有者权益减少的,与向所有者分配利润

无关的经济利益的总流出.费用具有以下基本特征:

(１)费用是企业在日常活动中形成的.费用必须是企业在其日常活动中所形成的,这

些日常活动的界定与收入定义中涉及的日常活动的界定相一致.因日常活动所产生的费用

通常包括销售成本、职工薪酬、折旧费、无形资产摊销费等.将费用界定为日常活动所形

成的,目的是为了将其与损失相区分.企业非日常活动所形成的经济利益的流出不能确认

为费用,而应当计入损失.

(２)费用是与向所有者分配利润无关的经济利益的总流出.费用的发生应当会导致经

济利益的流出,从而导致资产的减少或者负债的增加 (最终也会导致资产的减少).其表

现形式包括现金或现金等价物的流出,存货、固定资产和无形资产等的流出或者消耗等.

鉴于企业向所有者分配利润也会导致经济利益的流出,而该经济利益的流出显然属于所有

者权益的抵减项目,不应确认为费用,应当将其排除在费用的定义之外.

(３)费用会导致所有者权益的减少.与费用相关的经济利益的流出应当会导致所有者

权益的减少,不会导致所有者权益的减少的经济利益的流出不符合费用的定义,不应确认

为费用.

３􀆰利润

利润是指企业在一定会计期间的经营成果.通常情况下,如果企业实现了利润,表明企

业的所有者权益将增加,反之,如果企业发生了亏损,表明企业的所有者权益将减少.企业
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的利润包括收入减去费用后的净额、直接计入当期利润的利得和损失等.其中收入减去费用

后的净额反映的是企业日常活动的业绩,直接计入当期损益的利得和损失反映的是企业非日

常活动的业绩.直接计入当期损益的利得和损失,是指应当计入当期损益、最终会引起所有

者权益发生增减变动的、与所有者投入资本或者向所有者分配利润无关的利得或损失.企业

应当严格区分收入和利得、费用和损失之间的区别,以便更加全面地反映其经营业绩.

二、会计要素的确认与计量

会计要素作为会计报表的基本构件,其确认和计量是会计处理的重要环节.确认和计量

是会计报表编制的前提,其恰当与否关系到会计信息的质量,也关系到会计目标能否实现.

会计确认是指按照一定的标准,确认某项目应否作为会计对象要素正式加以记录,并

进一步确定已记录和加工的数据资料是否应全部列入会计报表,以及如何列入会计报表的

过程.这个定义表明:会计确认要进行两次,解决两个问题,即第一次确认解决记录问

题,第二次确认解决会计报表的提示问题.会计计量是指将符合确认条件的会计要素登记

入账,并列报在财务报表而确定其余额的过程.企业应当按照规定的会计计量属性进行计

量,确定相关余额.

会计确认与计量之间存在着密切的内在联系.会计确认解决定性问题,解决 “是不

是”、“算不算”的问题.会计计量解决定量问题,解决 “是多大”、“是多少”的问题.会

计确认主要是对应当在会计信息系统中接收的经济数据加以识别、判断、选择和归类,并

对应在报表中提示的信息进行再判断和再认可.只有经过计量,应接收的经济数据才能正

式记录,应输出的信息也才能最终列入会计报表.反过来说,会计上应计算、衡量哪些经

济业务,如何选择正确的计量属性对会计要素加以定量,则取决于会计确认.在会计核算

中,会计确认是为了会计计量.未经确认,不能也不应当进行计量,即没有确认的计量,

既无空间范围,又无时间界限.而没有计量,确认将失去意义.所以,会计确认与计量总

是不可分割地联系在一起,两者互相依存、互相交叉渗透.在实际运用时,会计确认与计

量必须紧密结合,同步进行.

把某一项目认定为资产、负债、所有者权益、收入、费用或利润等会计要素并加以记

录的过程就是确认.计量是指选择适当的属性和度量单位对所确认的事项予以记录.在会

计处理中,只有满足了下列四项要求,某一会计事项方可予以确认和计量:

(１)可定义性,即会计报表中所确认的项目必须符合会计要素的定义;

(２)可计量性,即该项目能以某一相关并可靠的计量属性予以记录,这些备选的计量

属性有历史成本、重置成本、可变现净值、未来现金流量现值等;

(３)相关性,即有关信息要有助于使用者正确决策;

(４)可靠性,即有关信息必须是真实可靠的.
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第四节　财务会计准则

所谓规范,实际上就是确立一种标准.人们在从事任何一项社会实践活动时,其行为

都必须遵循一定的规范.财务会计工作也应如此.财务会计规范是涉及财务会计领域的会

计法规、会计准则和会计制度的总称.

财务会计规范可以有不同的表现形式,如对会计工作有较强规范作用的各种法律、国

家的财经法规和制度、会计准则、会计制度、会计职业道德守则等.所有这些对会计工作

具有一定影响和规范作用的法律、法规、准则、制度等彼此有机结合所形成的规范体系,

就构成了财务会计规范体系.

在财务会计规范体系的各构成要素中,最主要的是会计法律、会计准则、会计制度和

财务会计报告条例.

一、会计法律

会计法律是一种泛称,它泛指所有对会计工作具有规范和约束作用的各种法律.一般来

讲,能够作为会计法律的,必须是国家立法机构依法定程序制定和颁布的,具有高度的强制

性、规范性和可执行性等特点.会计法律通常有两种表现形式:一是单独制定成法,即专门

针对会计工作制定一部独立的法律,如我国１９８５年制定并实施,１９９３年１２月２９日经第八

届全国人民代表大会常务委员会第五次会议决定修正,１９９９年１０月３１日再次经第九届全国

人民代表大会常务委员会第十二次会议修订的 «中华人民共和国会计法» (以下简称 «会计

法»)就是一部独立的会计法律;二是将会计法律规范并入其他相关的经济法律之中,如英

国的 «公司法»、日本的 «商法»和我国的 «公司法»、 «企业破产法»等经济法律中都包括

一些关于会计实务规范的条款.从世界各国会计法律的实践看,采用后一种形式者居多.
«会计法»分为七章五十二条,除了指出立法目的,规定适用范围,对会计工作全国

和地方管理的权限划分以及国家统一会计制度的制定外,还对会计核算、会计监督、会计

机构和会计入员、法律责任等方面作了规定,并规定了会计工作应达到的要求.«会计法»

是我国会计工作的根本大法,它在我国法律体系的划分上属于单行法范畴,是一项重要的

经济立法.作为国家法律的 «会计法»和其他法律一样,具有体现统治阶级意志和利益的

根本特点,同时它还具有专业性、针对性和普遍适用性的具体特点.国家机关、社会团

体、企业事业单位、个体工商户和其他组织办理会计事务,都必须遵守 «会计法»的各项

规定.毫无疑问,企业财务会计的一切工作也必须严格遵守 «会计法»的规定.«会计法»

在我国财务会计规范体系中居于最高层次,对所有财务会计事务均具有规范作用.

我国的会计法律除独立的 «会计法»以外,其他经济法律中也有一些有关财务会计规
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范的条款,比如 «公司法»中就设有独立的 “公司财务、会计”一章,规定 “公司应当依

照法律、行政法规和国务院财政主管部门的规定建立本公司的财务、会计制度”;“公司应

当在每一个会计年度终了时制作财务报告,并依法经会计师事务所审计”;“有限责任公司

应当按照公司章程规定的期限将财务报告送交各股东.股份有限公司的财务报告应当在召

开股东大会的二十日以前置备于本公司,供股东查阅”;“公开发行股票的股份有限公司必

须公告其财务会计报告”等.同时, «公司法»中还对公司净利润的分配、股本筹集及公

积金、法定公益金的形成和使用等方面的具体财务会计问题做出了明确的规定.又如 «税
法»、«企业破产法»、«经济合同法»,甚至 «民事诉讼法»等法律中也涉及一些有关财务

会计方面的规定.这些规定都会对企业财务会计工作产生不同程度的影响,因而均可纳入

其他会计法律的范畴.

在我国目前经济法规体系尚待健全,有些单行法尚待制定的情况下,相对而言,对企

业财务会计工作具有较大影响和规范作用的其他会计法律主要是 «公司法»和 «税法».

二、会计准则

企业会计准则是约束和规范财务会计行为,指导财务报表的规范,是企业进行会计确

认、计量、记录和报告必须遵循的基本规则.会计准则和会计法律相比较,虽然不具有法

律上的强制性,但它通常是由权威性的机构制定和颁布的,对企业的财务会计行为仍具有

一定的权威性、强制性和约束力,因而它也具有法律的性质.目前世界上绝大部分市场经

济国家,都是在制定会计法律 (一般并入其他经济法律)的同时,以会计准则的形式来规

范财务会计核算工作的,会计准则在各国的财务会计规范体系中均占据着十分重要的地

位,甚至成为财务会计规范的主体.

我国会计准则建设从１９８８年起步,历经２０年.自１９９３年我国开始实施 «企业会计

准则———基本准则»,１９９７年第一项具体会计准则 «关联方关系及其交易的披露»发布,

到２００６年我国已经形成了由一项基本准则和３８项具体准则组成的会计准则体系.我国会

计准则的发布实施,对于规范财务会计行为、提高会计信息质量、实现与国际会计惯例的

充分协调、适应加入世界贸易组织 (WTO)的要求都具有重大的意义.

会计准则是一个总体性、多层次的理论概念,从系统的观点看,我国的会计准则体系

包括基本准则和具体准则两大子系统.其体系结构如下:

会计准则

基本准则

会计基本假设

会计信息质量要求

会计要素及其确认与计量

财务会计报告

ì

î

í

ï
ïï

ï
ï

具体准则

基本业务会计准则

财务报表准则

特殊行业、特殊业务准则

ì

î

í

ïï

ïï

ì

î

í

ï
ïï

ï
ïï
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(一)基本准则

基本准则是对整个财务会计核算工作具有普遍指导意义的准则,它是关于财务会计核

算的一般要求,体现了财务会计核算工作的基本规定.基本准则的理论意义:一是作为制

定具体准则的依据和指导思想;二是作为企业进行财务会计核算的基本规范或准绳.基本

准则具有普遍适用性、客观公允性、相互联系性和权威指导性等特点.

基本准则主要就会计核算基本内容做出原则性的规定,其内容一般包括四部分:会计

核算的基本假设;会计信息质量要求;会计要素及其确认与计量;财务会计报告的基本内

容和要求.

(二)具体准则

具体准则是根据基本准则的要求,对财务会计核算与报告中的基本业务和特殊行业的

财务会计核算所做的规定,它对企业财务会计实务具有直接的规范作用.

具体会计准则的内容一般包括:基本业务会计准则、财务报表准则和特殊行业、特殊

会计业务准则.例如,现金流量表、关联方关系及交易的披露、收入、投资、债务重组、

资产负债表日后事项、或有事项、无形资产、租赁、借款费用等.具体会计准则必须在上

述会计基本准则的基础上制定,两者要保持一致,才称得上一部完整的会计准则.

基本业务准则是对各类企业财务会计核算中共性的基本业务和会计处理所做的规定,

如固定资产、存货、收入、无形资产、借款费用、投资等.

财务报表准则是对各种基本财务报表反映的内容、列示方法、报表格式等所做的规

定,如资产负债表、损益表、现金流量表等.

特殊行业会计准则是分别对一些特殊行业基本业务的核算所做的规定,如银行会计准

则、公用事业会计准则、农业会计准则、旅游企业会计准则等.

三、会计制度

会计制度是根据我国 «会计法»和其他有关法律、法规及会计准则制定的,是企业进

行会计工作所应遵循的规则、方法、程序的总称.会计制度有广义和狭义之分.广义的会

计制度包括会计管理工作的规则、会计科目和会计报表、会计事项处理程序、记账方法、

会计核算规程、会计监督和检查方法、会计档案管理方法、会计入员的职业道德标准及其

他会计事务的规定等.狭义会计制度主要是指财政部颁布的企业会计制度.其主要内容包

括:会计科目及其核算内容、会计事项的处理方法及会计报表的编报方法等.

我国现行的会计制度是于２０００年１２月２９日由财政部发布,２００１年１月１日起施行,

适用于除不对外筹集资金、经营规模较小的企业以及金融保险企业以外的所有企业.其结

构和内容包括:(１)一般规定.一般规定部分,对会计要素和重要经济业务事项的确认、

计量、报告等,以条款的形式作了原则性规定.(２)会计科目和会计报表.会计科目和会

计报表部分,规定了经济业务事项应当设置的会计科目及使用说明,会计报表的格式及编
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制说明.(３)附录.附录部分列举了主要会计事项的具体账务处理方法.

四、财务会计报告条例

财务会计报告条例是对财务会计报告的构成、编制、对外提供法律责任等重大方面的系

统规范.它是于２０００年６月２１日以国务院令的形式发布,并于２００１年１月１日开始实施的.

«企业财务会计报告条例»共分六章四十六条,它系统地规范了财务会计报告的一般原

则、财务会计报告的构成、财务会计报告的编制、财务会计报告的对外提供以及法律责任.

会计规范的具体内容将在有关章节中具体介绍.

同步思考

一、简答

１􀆰财务会计有哪些特点?

２􀆰财务报告的目标是什么?

３􀆰财务会计核算的基本假设有哪些?

４􀆰会计信息质量要求包括哪些方面?

５􀆰反映财务状况的会计要素由哪几部分构成?

６􀆰反映经营成果的会计要素由哪几部分构成?

二、案例分析

猴王集团弄虚作假触目惊心

从２０００年３月开始,宜昌市审计局组织５０人的队伍对猴王集团及st猴王一并进行了

审计.审计结果发现,猴王集团上报总资产为３４􀆰１４亿元,核实数为８􀆰９５亿元;账面负

债２６􀆰９６亿元,核实数为３３􀆰１２亿元;账面亏损３􀆰０５亿元,核实数为３４􀆰９２亿元.该公

司１９９４年到１９９６年年报显示三年的炒股收益高达５２００万元.然而核实动用１０亿元巨款

炒股,炒股亏损２􀆰８９６亿元,透支欠债２􀆰２４亿元,共计损失５􀆰１３６亿元.何来炒股利润?

作出５２００万元炒股利润显然只是为保净资产收益率而做秀.

思考:

１􀆰为什么会出现严重的会计虚假信息?

２􀆰对此类事件,应怎样发挥会计的监督作用?

􀅰９１􀅰

第一章　财务会计概述



吉
林
大
学
出
版
社

第二章　货币资金核算

　 本章导读

出纳岗位会计核算的内容主要是现金收付和银行存款、有价证券的结算及有关账务.

具体核算内容包括营业款的收取、往来账的结算、费用的报销、工资的发放以及与现金、

银行存款相关的其他收支业务;现金日记账、银行日记账的登记与核对;现金、空白支

票、收付款凭证的管理;与各相关主管会计对账、出具相关报表等.

　 知识要点

􀅰货币资金的内容

􀅰现金管理及银行存款开户的有关规定

􀅰支付结算方式的种类以及各种结算方式的相关规定

􀅰库存现金、银行存款及其他货币资金的会计处理

第一节　库 存 现 金

一、什么是库存现金

库存现金,是指存放在企业由出纳人员保管以应付日常零星开支的现钞,包括库存的

人民币和各种外币.

二、库存现金管理规范

库存现金不便于携带,不利于远程交易结算,不利于大额交易结算,流动性最大,最
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容易被挪用或侵占,因此,企业必须加强对库存现金的管理,以提高其使用效率,保护其

安全、完整.

因此,企业应按照国务院颁布的 «现金管理暂行条例»管理和使用库存现金.

(一)库存现金的使用范围

«现金管理暂行条例»规定,开户单位可以在下列范围内使用库存现金:

(１)职工工资、津贴;

(２)个人劳务报酬;

(３)根据国家规定颁发给个人的科学技术、文化艺术、体育等各种奖金;

(４)各种劳保、福利费用以及国家规定的对个人的其他支出;

(５)向个人收购农副产品和其他物资的价款;

(６)出差人员必须随身携带的差旅费;

(７)结算起点以下的零星支出;

(８)中国人民银行确定需要支付现金的其他支出.

(二)库存现金的保管与日常使用

由出纳人员负责库存现金的收、付及保管,非出纳人员不得经管库存现金.库存现金

收入应开具收款收据,签发库存现金收款收据与经手收款应当分开,收款后加盖 “现金收

讫”戳记.如由业务部门人员或会计入员填制发票和收款收据,出纳人员据以收款,以防

差错与作弊.收入的库存现金应当天入账,当天送存银行;如收款是在银行停止收款后收

取的,应于第二天送存银行;当日送存确有困难的,应取得开户银行同意后,按双方协商

的时间送存.库存现金支出都要有原始凭证,由经办人签名,经主管和有关人员审核批准

后,会计入员审核编制付款凭证,出纳人员才能据以付款,在付款后,应加盖 “现金付

讫”戳记,妥善保管.

(三)库存现金的限额

库存现金限额,是指为保证各单位日常零星支付,按规定允许留存的库存现金的最高

数额.库存现金的限额,由开户行根据开户单位的实际需要和距离银行远近等情况核定.

库存现金限额一般按照单位３~５天日常零星开支所需的库存现金确定.远离银行机构或

交通不便的单位可依据实际情况适当放宽,但最高不得超过１５天.

库存现金限额的计算方式一般为:

库存现金限额＝前一个月平均每天支付的数额 (不含每月平均工资数额)×限定天数

库存现金限额经银行核定批准后,应当严格遵守,每日结存数的库存现金不得超过核

定的限额.如库存现金不足限额,可向银行提取现金,超过限额的库存现金应及时送存开

户行.库存现金限额一般每年核定一次,如需要增加或减少库存现金限额,可向开户银行

提出申请,经批准后,方可进行调整,单位不得擅自超出核定限额增加库存现金的存放

数额.
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(四)严禁坐支库存现金

所谓坐支是指将本单位的库存现金收入直接用于库存现金支出.按照 «现金管理暂行

条例»及其实施细则的规定,收入的库存现金要送存开户行,支付的库存现金可以从现金

库存中支付或者从开户银行提取,不得从库存现金收入中直接支出 (即坐支).这主要是

因为坐支使银行无法准确掌握各单位的库存现金收入来源和支出用途,干扰开户银行对各

单位库存现金收付的管理,扰乱国家金融秩序.因此坐支库存现金是违反财经纪律的行

为,会受到财经纪律的处罚.

坐支也不是一律都禁止的.按照规定,开户单位因特殊需要确实需要坐支现金的,应

事先向开户银行提出申请,说明申请坐支的理由、用途和每月预计坐支的金额,然后由开

户银行根据有关规定进行审查,核定开户单位的坐支范围和坐支限额.

(五)库存现金的清查

各单位应建立库存现金清查制度,由有关领导和专业人员组成清查小组,定期或不定

期地对库存现金进行清查盘点,及时发现可能发生的库存现金差错或丢失,防止贪污、盗

窃、挪用公款等不法行为的发生,确保库存现金安全完整.清查重点放在账款是否相符、

有无白条抵库、有无私借公款、有无挪用公款、有无账外资金等违纪违法行为上.

三、库存现金的具体核算

在强化库存现金管理的基础上,要设置相应的账户对库存现金进行日常核算,要对库

存现金进行监督盘点,从而保证库存现金的真实存在性和库存现金管理的有效性.

(一)库存现金的总分类核算与序时核算

库存现金的核算包括总分类核算与序时核算.库存现金总分类核算可以总括地反映库

存现金的收入、支出和结存情况,一般设置 “库存现金”总分类账户.有外币收支业务的

企业,应按人民币、各种外币分别设置明细账进行明细核算. “库存现金”总分类账户应

由不从事出纳工作的会计入员负责登记.收入现金,借记 “库存现金”科目,贷记相关科

目;支出现金,借记有关科目,贷记 “库存现金”科目.

库存现金可以逐笔序时核算,反映库存现金的收入、支出和结存情况,一般设置 “库

存现金日记账”对库存现金进行核算. “库存现金日记账”由出纳人员逐笔登记,每日结

出的余额与实际库存数进行核对,做到账实相符.月份终了, “库存现金日记账”的余额

必须与 “库存现金”总账科目的余额核对相符,做到账账相符,即 “日清月结”.

【例２Ｇ１】　资料:A公司２０×９年６月发生以下经济业务:

(１)６月１５日王玲借差旅费３０００％,现金支付.会计处理如下:

借:其他应收款———王玲 ３０００

　贷:库存现金　 ３０００
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(２)６月１５日开出现金支票,提取现金６０００００元,备发工资.会计处理如下:

借:库存现金　 ６０００００

　贷:银行存款　 ６０００００
(３)６月２０日到销售地板货款１１７００元现金.会计处理如下:

借:库存现金　 １１７００
　贷:主营业务收 １００００

应交税费———应交增值税 (销项税额) １７００
(４)６月２０日王玲出差回来,报销差旅费３５００元.会计处理如下:

借:管理费用 ３５００

　贷:库存现金 ５００
其他应收款———王玲 ３０００

(二)备用金的核算

备用金是单位财务部拨付给经常使用库存现金的部门或人员备作差旅费、零星采购、
零星开支等用的款项.由财务部根据实际情况核定备用金定额、规定其使用范围、设立专

人管理.备用金经管人员必须妥善保管备用金的收据、发票以及各种报销凭证,并设备用

金登记簿,记录收到及支出的每笔备用金.

备用金通过 “其他应收款”科目或专设 “备用金”科目核算.拨付备用金时,借记

“备用金”科目,贷记 “库存现金”科目;备用金使用部门日常报销时,按报销金额补足

备用金,借记 “管理费用”等科目,贷记 “库存现金”科目,不再通过 “备用金”科目;

收回备用金时,借记 “库存现金”科目,贷记 “备用金”科目.

【例２Ｇ２】　资料:A公司自２０×９年６月对外地销售部采用定额备用金核算,备用金

定额为５００００元,用于除工资外的日常支出,由李红专人管理.２０×９年６月发生以下经

济业务:

(１)６月１日李红到财务部支取备用金５００００元,根据付款条编制现金付款凭证.会

计处理如下:

借:备用金———外地销售部　 ５００００
　贷:库存现金　 ５００００
(２)６月３０日李红持外地销售部本月电费发票１０５００元、水费发票５００元和广告费

发票２０００元到财务部报销,补足定额备用金,根据附有上述发票的费用报销单编制现金

付款凭证.会计处理如下:

借:销售费用　 １３０００
　贷:库存现金　 １３０００

(三)库存现金的清查及其核算

１􀆰库存现金的清查制度

通过库存现金的 “日清月结”,出纳员完成了对库存现金的日常清查,在此基础上单
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位还应由有关领导和专业人员组成清查小组,对库存现金情况进行定期或不定期的清查.

一般来说,清查小组清查库存现金多采用突击盘点方法,不预先通知出纳员,以防预先做

手脚,盘点时间最好在一天业务没有开始之前或一天业务结束后,由出纳员将截止清查时

的库存现金收付账项全部登记入账,并结出账面余额,这样可以避免干扰正常的业务.清

查时出纳员应始终在场,并给予积极的配合,清查结束后,应由清查人填制 “库存现金清

查盘点报告表”,填列账存、实存以及溢余或短缺的金额,并说明原因,上报有关部门或

负责人进行处理.

２􀆰库存现金清查的主要账务处理

清查中发现的有待查明原因的库存现金短缺或溢余,应通过 “待处理财产损溢———待

处理流动资产损溢”科目核算.发现库存现金短缺审批前调账,借记 “待处理财产损溢

———待处理流动资产损溢”科目,贷记 “库存现金”科目.查明原因后,按审批的要求分

别进行处理,由责任人赔偿的部分,借记 “其他应收款———应收库存现金短缺款 (××个

人)”或 “库存现金”科目;无法查明原因的部分,借记 “管理费用———现金短缺”科目,

贷记 “待处理财产损溢———待处理流动资产损溢”科目.发现库存现金溢余审批前调账,

借记 “库存现金”科目,贷记 “待处理财产损溢———待处理流动资产损溢”科目,查明原

因后,根据审批的要求分别处理,借记 “待处理财产损溢———待处理流动资产损溢”科

目,应支付给有关人员或单位的部分,贷记 “其他应付款———应付现金溢余款 (××个

人)”科目,或 “库存现金”科目;无法查明原因的部分,贷记 “营业外收入”科目.

【例２Ｇ３】　资料:A公司２０×９年６月发生以下经济业务:

(１)６月１０日清查发现现金短缺３０００元.会计处理如下:

借:待处理财产损溢———待处理流动资产损溢　 ３０００

　贷:库存现金　 ３０００
(２)６月１５日,经审批６月１０日库存现金短缺３０００元应由出纳刘红赔偿１０００元,

其余２０００元无法查明原因,批准作为管理费用.会计处理如下:

借:其他应收款———应收库存现金短缺款 (刘红)　 １０００
管理费用———库存现金短缺　 ２０００

　贷:待处理财产损溢———待处理流动资产损溢　 ３０００
(３)６月２６日清查库存现金时发现库存现金盘盈９００元.会计处理如下:

借:库存现金　 ９００

　贷:待处理财产损溢———待处理流动资产损溢　 ９００
(４)６月３０日经调查,盘盈的现金中有３００元是少付给职工刘艳的工资,另有６００元

无法查明原因,经批准核销,根据审批文件编制记账凭证.会计处理如下:

借:待处理财产损溢———待处理流动资产损溢　 ９００

　贷:其他应付款———应付现金溢余款 (刘艳)　 ３００
营业外收入　 ６００
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第二节　银 行 存 款

一、什么是银行存款

银行存款是指企业存放在银行和其他金融机构的货币资金.按照国家有关规定,凡是

独立核算的企业都必须在当地银行开设账户;企业在银行开设账户以后,在经营过程中所

发生的一切货币收支业务,都必须通过银行存款账户进行结算.

二、银行存款管理规范

根据中国人民银行 «银行账户管理办法»的规定,企业必须按照银行存款的有关规定

开设账户,严格遵守银行结算纪律,合理选择国家规定的银行结算方式进行日常结算.

(一)银行存款开户的有关规定

按照国家现金管理和结算制度的规定,每个企业都要在银行开立账户,用来办理存

款、取款和转账结算.银行存款账户分为基本存款账户、一般存款账户、临时存款账户和

专用存款账户.

１􀆰基本存款账户

基本存款账户是指企业办理日常转账结算和现金存取的账户.企业的工资、奖金等库

存现金的支取只能通过基本存款账户办理.一个企业只能选择一家银行的一个营业机构开

立一个基本存款账户,不得在多家银行机构开立基本存款账户,也不得在同一家银行的几

个分支机构开立基本存款账户.

２􀆰一般存款账户

一般存款账户是指企业基本存款账户以外的用于银行借款转存的账户,以及与开立基

本存款账户的企业不在同一地点的附属非独立核算单位开立的账户.企业可以通过该账户

办理转账结算和现金缴存,但不能支取现金.

３􀆰临时存款账户

临时存款账户是企业因临时经营活动需要开立的账户.企业暂时性的转账、库存现金

收付业务可以通过本账户结算,如异地产品展销、临时性采购资金、基本存款账户开立过

程中银行为企业临时设置的账户等.

４􀆰专用存款账户

专用存款账户是企业因特定用途需要开立的账户,如专项建设资金账户、住房公积金

账户等.
􀅰５２􀅰
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(二)银行结算纪律

企业收入的一切款项,除国家另有规定的以外,都必须当日解缴银行;一切支出,除

规定可以用现金支付的以外,应按照银行有关结算办法的规定,通过银行办理转账结算.

企业支付款项时,存款账户内必须有足够的资金.不准出租、出借银行账户,不准签发空

头支票和远期支票,不准套取银行信用.

(三)国家规定的银行结算方式

国家规定的银行结算方式包括票据结算和非票据结算两类.票据结算包括支票、银行

本票、银行汇票、商业汇票结算方式;非票据结算包括委托收款、异地托收承付、汇兑、

信用卡和信用证结算方式.各种结算方式各具特点,各有其适用范围,客观上要求企业单

位合理选择结算方式.

１􀆰支票

支票是出票人签发的,委托办理存款业务的银行在见票时无条件支付确定的金额给收

款人或者持票人的票据.只要支票的金额不超过出票人开户行存款额就能保证兑付.根据

用途不同,支票可分为现金支票、转账支票和普通支票.印有 “现金”字样的为现金支

票,只能用于支取现金;印有 “转账”字样的为转账支票,只能用于转账;未印有 “现

金”或 “转账”字样的为普通支票,既可以用于支取现金,又可以用于转账.在普通支票

左上角划两条平行线为划线支票,只能用于转账,不得支取现金.单位和个人在同一票据

交换区域的各种款项结算,均可以使用支票.支票的付款期限为１０天.用于支取现金的

支票不能背书转让,转账支票在同一票据交换区内可以背书转让.支票丧失,可以挂失止

付.出票人签发空头支票,签章与预留银行签章不符的支票,使用支付密码地区,支付密

码错误的支票,银行应予以退票,并按票面金额处以５％但不低于１０００元的罚款,持票

人有权要求出票人赔偿支票金额２％的赔偿金.对屡次签发的,银行应停止其签发支票.

收款单位收到支票时,应连同进账单一并送交银行办理转账,根据银行盖章退回的进

账单第一联和有关的原始凭证编制收款凭证,借记 “银行存款”账户,贷记有关账户.付

款单位开出支票时,应根据支票存根和有关的原始凭证编制付款凭证,借记有关账户,贷

记 “银行存款”账户.

２􀆰银行本票

银行本票是银行签发的,承诺自己在见票时无条件支付确定金额给收款人或者持票人

的票据.因委托人已将票款存入出票银行并指定用于银行本票,所以银行本票见票即付,

支付能力超过支票.单位和个人在同一票据交换区域支付各种款项,均可以使用银行本

票.银行本票可以用于转账,注明 “现金”字样的银行本票可以支取现金.银行本票分为

不定额本票和定额本票两种.定额银行本票面额为１千元、５千元、１万元和５万元.银

行本票付款期限最长不得超过２个月.同一票据交换区域内可以背书转让.银行本票丧

失,可以凭人民法院出具的其享有票据权利的证明,向出票银行请求付款或退款.
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采用银行本票方式,收款单位收到银行本票后,填写进账单连同本票送交银行办理转

账,根据银行盖章退回的进账单第一联和有关原始凭证编制收款凭证,借记 “银行存款”

账户,贷记有关账户.付款单位在填制 “银行本票申请书”并将款项交存银行,收到银行

签发的银行本票后,根据申请书存根联编制付款凭证,借记有关账户,贷记 “其他货币资

金———银行本票存款”账户.企业因银行本票超过付款期限或其他原因要求退款时,在交

回本票和填制的进账单经银行审核盖章后,根据进账单第一联编制收款凭证,借记 “银行

存款”账户,贷记 “其他货币资金———银行本票存款”账户.

３􀆰银行汇票

银行汇票是汇款人将款项交存当地开户银行,由银行签发给汇款人持往异地办理转账

结算或支取现金的票据.银行汇票具有使用灵活、票随人到、兑现性强等特点,适用于先

收取后发货或钱货两清的商品交易.单位和个人向异地支付的各种款项均可使用银行汇

票.银行汇票可以用于转账,填明 “现金”字样的银行汇票也可以用于支取现金.银行汇

票一律记名,付款期为１个月,逾期银行汇票,兑付银行不予办理,汇票人可持汇票到签

发银行办理退款.银行汇票在票据交换区域内可以背书转让.遗失了可以支取现金的银行

汇票,应立即办理挂失;而不能提取现金的银行汇票,银行不予挂失.

采用银行汇票结算方式,收款单位对于收到的银行汇票,应连同进账单一并送交银行

办理转账,根据银行盖章退回的进账单第一联和有关的原始凭证,借记 “银行存款”账

户,贷记有关账户.付款单位对于开出的银行汇票,应根据有关的原始凭证编制付款凭

证,借记有关账户,贷记 “其他货币资金———银行汇票存款”账户.

４􀆰商业汇票

商业汇票是收款人或付款人签发,由承兑人承兑,并于到期日向收款人或持票人支付

款项的票据.承兑是指票据付款人承诺在票据到期日支付票据金额的票据行为,是商业汇

票中所特有的.采用商业汇票结算方式时,承兑人即付款人有到期无条件支付票款的责

任.同城或异地在银行开立存款账户的法人与其他组织之间,订有购销合同的商品交易的

款项结算才能使用商业汇票.商业汇票的付款期限由双方商定,但最长不得超过６个月,

其提示付款期为汇票到期前１０日内,付款人应当自收到提示承兑的汇票之日起３日内承

兑或拒绝承兑,付款人拒绝承兑必须出具拒绝承兑的证明.商业汇票一律记名,允许背书

转让,但背书应连续.符合条件的商业汇票可向银行申请贴现.

按承兑人的不同,商业汇票分为商业承兑汇票和银行承兑汇票.商业承兑汇票是由付

款人承兑,承兑时,付款人应在汇票正面记载 “承兑”字样、承兑日期并签字,承兑不得

附有条件,否则视为拒绝承兑.商业承兑汇票到期时,持票人通过开户银行委托收款或直

接向付款单位收款,对异地委托收款的,持票人可以匡算邮程,提示通过开户银行委托收

款,付款人开户行收到商业承兑汇票和有关单据后将票款支付给持票人,如果付款人的存

款不足以支付票款,开户银行应将汇票退还持票人,银行不负责付款,由双方自行处理.

银行承兑汇票的承兑人为银行,承兑银行按票面金额向承兑申请人收取０􀆰５‰的手续费.
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承兑申请人应于汇票到期前将票款足额交存开户银行,以备由承兑银行在汇票到期日支付

票款.持票人应在到期时将汇票连同进账单送交开户银行以便转账收款.承兑银行凭汇票

将承兑款项无条件转给持票人,如果承兑申请人于汇票到期日未能足额交存票款,承兑银

行除凭汇票向持票人无条件付款外,对承兑申请人尚未支付的汇票金额按照每天０􀆰５‰计

收罚息.商业承兑汇票是一种商业信用,银行只作为清算的中介,而银行承兑汇票是银行

的一种信用业务,银行既是商业汇票的债务人,同时又是承兑申请人的债权人.银行承兑

汇票由于有银行保证无条件付款,因而有较高的信誉.

采用商业汇票结算方式的,收款单位对于要到期的商业汇票连同填制的邮划或电划委

托收款凭证,一并送交银行办理转账,根据银行的收账通知和有关原始凭证,借记 “银行

存款”账户,贷记 “应收票据”账户.付款单位根据银行的付款通知和有关原始凭证,借

记 “应付票据”账户,贷记 “银行存款”账户.

５􀆰委托收款

委托收款是收款人委托银行向付款人收取款项的结算方式.单位或个人凭已承兑商业

汇票、债务、存单等付款人债务证明办理款项的结算,均可以使用委托收款结算方式.同

城、异地均可以办理,不受金额起点限制.它分为邮寄和电报划回两种,由收款人选择.

在同城范围内,电话费、电费等付款人众多、分散的公用事业费等,可以使用同城特约委

托收款.

企业委托银行收款时,应填写银行印制的委托收款凭证和有关债务证明.

采用委托收款结算方式的账务处理方法为:收款单位对于托收款项,应填写银行印制

的委托收款凭证和有关债务证明,在收到银行的收款通知时,借记 “银行存款”账户,贷

记 “应收账款”账户.付款单位在收到银行转来的委托收款凭证后,在３天内审核,然后

通知银行付款或出具拒付理由书通知开户银行拒付.根据委托收款凭证的付款通知和有关

原始凭证,借记 “应付账款”账户,贷记 “银行存款”账户.如拒绝付款,属于全部拒付

的,不作账务处理;属于部分拒付的,企业应在付款期内出具部分拒付理由书并退回有关

单位,根据银行盖章退回的拒付理由书第一联编制部分付款的凭证.

６􀆰托收承付

托收承付是指根据购销合同在收款人发货后由托收银行向异地付款人收取款项,由付

款单位向银行承认付款的结算方式.使用托收承付结算方式的收款单位和付款单位,必须

是国有企业、供销合作社以及经营管理较好、并经开户银行审查同意的城乡集体所有制工

业企业.办理托收承付的款项,必须是商品交易,以及因商品交易而产生的劳务供应的款

项.代销、零售、赊销商品的款项不得办理托收承付结算.托收承付结算的金额起点为１
万元,新华书店系统每笔金额起点为１千元.

托收承付款项的划回方式分为邮寄和电报两种.销货单位按购销合同发货后,填写托

收承付凭证,盖章后连同发运证件或其他有关证明和交易单证送交开户银行办理托收手

续.销货单位开户银行接受委托后,将有关凭证寄往购货单位开户银行,由购货单位开户

􀅰８２􀅰
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银行通知购货单位付款.购货单位应立即对有关凭证进行审查,承付货款分为验单付款和

验货付款两种,承付期分别为３天和１０天.对于符合规定的情况,付款人不得无理拒付.

付款单位在承付期满日银行营业终了时,如无足够资金支付,其不足部分按逾期付款处

理,并处以逾期付款赔偿金.付款单位经过验单或验货,发现收款单位托收款项计算错误

或所收货物的品种、质量、规格、数量等与合同规定不符等情况,可以在承付期内提出全

部或部分拒付,并填写 “拒付理由书”送交开户银行,开户行认为符合拒付条件的,即转

给收款方开户银行再通知收款单位进行处理.

采用托收承付结算方式,收款单位对于托收款项,根据银行收款通知和有关原始凭

证,借记 “银行存款”账户,贷记 “应收账款”账户.付款单位对于承付的款项,根据托

收承付结算凭证的承付支款通知和有关原始凭证借记 “材料采购”等账户,贷记 “银行存

款”账户.如全部拒绝付款,不作账务处理;属于部分拒绝付款的,付款部分按上述规定

处理,拒付部分不作账务处理.

７􀆰汇兑

汇兑是汇款人委托银行将其款项支付给收款人的结算方式.单位或个人的各种款项的

结算均可使用汇兑结算方式.汇兑分为信汇和电汇两种,由汇款人根据需要选择使用.汇

兑结算方式适用于异地之间的各种款项结算,划拨款项简单、灵活,是单位间款项结算的

主要方式之一.

采用汇兑结算方式,汇款单位应先填写汇款委托书,汇款单位开户银行受理后将回单

联退回汇款单位,汇款单位根据回单联编制付款凭证,借记有关账户,贷记 “银行存款”

账户.汇款单位开户银行将款项划转收汇银行,收汇银行将汇款收进收款单位或个人存款

账户后,将收款通知联转交收款单位或个人,收款单位根据收款通知编制收款凭证,借记

“银行存款”账户,贷记有关账户.

８􀆰信用卡

信用卡是商业银行向个人和单位发行的,凭其向特约单位购物、消费和银行存取现

金,具有消费信用的特制载体卡片.信用卡中有存款可以消费,无存款在授权额度内可以

透支消费,方便、灵活、快捷,同城、异地均可使用.信用卡按使用对象不同分单位卡和

个人卡,按信誉等级不同分金卡和普通卡.单位卡账户的资金一律从其基本存款账户转

存,不得交存现金,不得将销货收入的款项存入其账户.单位卡不得用于１０万元以上的

商品交易、劳务供应款项的结算.信用卡只限于合法持卡人本人使用,不得出租或转借,

信用卡若丢失或被窃,持卡人应立即持本人身份证或其他有效证明,向发卡银行或代办银

行申请挂失,在挂失生效前被非法使用的款项由本人负责.信用卡允许小额善意透支,金

卡最高透支额度不超过１００００元,普通卡最高透支额度为５０００元,透支期限最长为６０
天,持卡人不得恶意透支.透支利息自签单日或银行记账日起１５日内按日息０􀆰０５％计算;

超过１５日按日息０􀆰１０％计算;超过３０日或透支超过规定限额的,按日息０􀆰２０％计算.

透支计息不分段,按最后期限或最高透支额的最高利率档次计息.
􀅰９２􀅰
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采用信用卡结算方式,收款单位对于当日受理的信用卡签购单,填写进账单,连同签

购单一并送交收单银行办理进账,在收到银行进账通知时,借记 “银行存款”账户,贷记

有关账户.付款单位对于付出的信用卡资金,应根据银行转来的付款通知和有关的原始凭

证编制付款凭证,借记有关账户,贷记 “其他货币资金———信用卡保证金存款”账户.

９􀆰信用证

信用证结算方式是国际结算的一种主要方式.信用证是进口方银行向出口方开立的,

以出口方按规定提供单据为前提支付一定金额的书面承诺,是一种有条件的付款凭证.经

中国人民银行批准经营结算业务的商业银行总行以及经商业银行总行批准开办信用证结算

业务的分支机构,也可以办理国内企业之间商品交易的信用证结算业务.企业使用信用证

办理国际结算和国内结算,应当填写开证申请书、信用证申请人承诺书,连同有关购销合

同一并提交开证行,开证行受理开证业务后,企业需向开证行交存一定金额的保证金;开

证行开立信用证并以邮寄或电传方式将其发送通知行,通知行将信用证转交受益人;受益

人收到信用证并审核无误后,即备货装运,持跟单汇票,连同信用证一同送交当地议付

行;议付行审核后扣除利息,垫付货款之后将跟单汇票寄交开证行索回垫款;开证行收到

跟单汇票后,通知申请人验单付款,赎单提货.

受益人根据议付单据及议付行退还的信用证等编制收款凭证,借记 “银行存款”账

户,贷记有关账户.申请人在收到开证行的备款赎单通知时,根据付款赎回的有关单据编

制付款凭证,借记有关账户,贷记 “其他货币资金———信用证存款账户”.

三、银行存款的具体核算

在严格遵守银行存款管理规范的基础上,要设置相应的账户对银行存款进行日常核

算,要与开户行进行清查核对,从而准确把握可以用于支付的银行存款的额度.

(一)银行存款总分类核算与序时核算

银行存款收支的核算包括总分类核算和序时核算.银行存款的总分类核算可以总括地

反映银行存款的收入、支出和结存情况,一般设置 “银行存款”总分类账户,有外币收支

业务的企业,应按人民币、各种外币分别设置明细账进行明细核算.企业将款项存入银行

或其他金融机构时,借记 “银行存款”,贷记 “库存现金”或有关账户;提取或支付存款

时,借记 “库存现金”或有关账户,贷记 “银行存款”账户.企业在银行的其他存款,如

外埠存款、银行汇票存款、银行本票存款、信用证存款等,在 “其他货币资金”账户核

算,不通过 “银行存款”账户核算. “银行存款”总账应由不从事出纳工作的会计入员负

责登记.

银行存款的序时核算可以逐笔序时反映银行存款的收入、支出和结存情况.企业必须

设置 “银行存款日记账”.“银行存款日记账”由出纳人员按照银行存款业务发生的先后顺

序逐日逐笔登记,按期与银行对账单进行核对,做到账款相符.月份终了, “银行存款日
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记账”的余额必须与 “银行存款”总账科目的余额核对相符,做到账款相符,即 “日清月

结”.

【例２Ｇ４】　资料:A公司２０×９年６月发生以下银行存款业务:

(１)销售A商品,开具的增值税专用发票上载明价款２００００元,增值税３４００元,款

项已收存入银行.会计处理如下:

借:银行存款　 ２３４００

　贷:主营业务收入 ２００００
应交税费———应交增值税　 ３４００

(２)购买甲材料,取得增值税专用发票,注明材料款１００００元,增值税１７００元,款

项已用银行存款支付.会计处理如下:

借:原材料 １００００
应交税费———应交增值税　 １７００

　贷:银行存款　 １１７００
(３)收回B公司所欠货款１０００００元,款项已收存银行.会计处理如下:

借:银行存款 １０００００

　贷:应收账款 １０００００
(４)以银行存款支付广告费９８００元.会计处理如下:

借:销售费用　 ９８００

　贷:银行存款　 ９８００
(５)现金５００００元交存银行.会计处理如下:

借:银行存款 ５００００

　贷:库存现金 ５００００

(二)银行存款的清查

为了防止银行存款账面发生差错,准确掌握银行存款实际金额,企业应按期对账.银

行存款日记账的核对主要包括三个环节:一是银行存款日记账与银行存款收款、付款凭证

要互相核对,做到账证相符;二是银行存款日记账与银行存款总账要互相核对,做到账账

相符;三是银行存款日记账与银行开出的银行存款对账单要相互核对,以便准确地掌握企

业可动用的银行存款实有数.

企业在将银行存款日记账的记录同银行对账单进行逐笔核对时,如发现双方余额不一

致,除记账错误外,还可能是由于未达账项引起的.未达账项是指企业与银行之间,由于

收付款凭证传递上的时间差,一方已登记入账,而另一方尚未入账的账项.由于银行存款

收支凭证在企业、银行间传递需要一定时间,因而在同一日期同一笔业务会出现一方已入

账、另一方未入账的情况,使得银行存款日记账的余额同银行对账单的余额不相符.这种

未达账项有如下四种情况:
􀅰１３􀅰
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(１)银行已记作企业存款增加,而企业尚未接到收款通知,因而尚未记账的款项.

(２)银行已记作企业存款减少,而企业尚未收到付款通知,因而尚未记账的款项.

(３)企业已记作银行存款增加,而银行尚未办妥入账手续.

(４)企业已记作银行存款减少,而银行尚未支付入账的款项.

对于核对账目过程中发现的未达账项,由出纳人员编制 “银行存款余额调节表”进行

调节.调节后,双方余额如果相符,一般说明双方记账没有错误.双方余额如果不等,要

么是未达账项未全部查出,要么是一方或双方记账有差错,无论哪种情况,都要进一步查

清楚,对错账要加以更正,然后再调节,直到调节表中双方的余额相等为止.需要注意的

是,“银行存款余额调节表”是用来核对企业与银行双方的记账有无差错,并不是用来记

账的原始凭证,对于未达账项,必须待结算凭证到达变成已达账项后方可进行相应的账务

处理.对于长期搁置的未达账项,应及时查阅凭证和有关资料,及时和银行联系,查明原

因及时解决.

【例２Ｇ５】　A公司２０×９年６月５日与银行对账情况如下:

(１)６月１日到６月５日企业银行存款日记账账面记录与银行出具的６月５日对账单

资料及对账后的情况如表２Ｇ１、表２Ｇ２所示.

表２Ｇ１　银行存款日记账

２０×９年

月 日

凭证

号数
摘要

结算凭证

种类 号数
对方科目

借方

(元)

贷方

(元)

余额

(元)

期初余额 ２３３４４

６ １ ００００１ 销售产品 转账支票 １２４５
主营业务收

入应交税金
２３４００√ ４６７４４

６ ２ ００００２
买办公

用品
转账支票 ５３０１ 管理费用 ７０００√ ３９７４４

６ ２ ０００１９
现金存

银行
存款单 ５６７９ 库存现金 ５００００√ ８９７４４

６ ２ ０００２４ 购买材料 转账支票 ５３０２
原材料应

交税金
５８５００√ ３１２４４

６ ３ ０００３８
支付广

告费
转账支票 ５３０３ 销售费用 ４０００√ ２７２４４

６ ３ ０００５７
付前欠

货款
电汇 ７６８４ 应付账款 ２００００√ ７２４４

６ ３ ０００６４ 预收订金 收账通知 ４５３７ ３００００√ ３７２４４
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续表

２０×９年

月 日

凭证

号数
摘要

结算凭证

种类 号数
对方科目

借方

(元)

贷方

(元)

余额

(元)

６ ４ ０００８９ 收货款 托收承付 ３４５７ 应收账款 １００００√ ４７２４４

６ ４ ０００９０ 提现 现金支票 ２３３０ 库存现金 ５０００√ ４２２４４

６ ５ ００１２０ 销售产品 转账支票 ３４５１
主营业务收

入应交税金
３５１００ ７７３４４

６ ５ ００１３６ 收回欠款 转账支票 ７８０６ 应收账款 ５６７８√ ８３０２２

６ ５ ００１４５
收出口

退税
收账通知 ２４４６ 其他应收款 ３５００√ ８６５２２

６ ５ ００１６９ 付运费 转账支票 ５３０４ 管理费用 ３４５５ ８３０６７

６ ５ ００１７０ 付修理费 转账支票 ５３０５ ８０００ ７５０６７

合　计 １５７６７８ １０５９５５ ７５０６７

表２Ｇ２　中国工商银行对账单

２０×９年６月５日

日 期 结算方式 结算号 借方 (元) 贷方 (元) 余额 (元)

期初余额 ２３３４４

２０×９􀆰０６􀆰０１ 转账支票 １２４５ ２３４００√ ４６７４４

２０×９􀆰０６􀆰０２ 转账支票 ５３０１ ７０００√ ３９７４４

２０×９􀆰０６􀆰０２ 现存 ５６７９ ５００００√ ８９７４４

２０×９􀆰０６􀆰０２ 转账支票 ５３０２ ５８５００√ ３１２４４

２０×９􀆰０６􀆰０３ 转账支票 ５３０３ ４０００√ ２７２４４

２０×９􀆰０６􀆰０３ 电汇 ７６８４ ２００００√ ７２４４

２０×９􀆰０６􀆰０３ 委托收款 ４５３７ ３００００√ ３７２４４

２０×９􀆰０６􀆰０４ 托收承付 ３４５７ １００００√ ４７２４４

２０×９􀆰０６􀆰０４ 现金支票 ２３３０ ５０００√ ４２２４４

２０×９􀆰０６􀆰０５ 转账支票 ７８０６ ５６７８√ ４７９２２

２０×９􀆰０６􀆰０５ 电汇 ２４４６ ３５００√ ５１４２２

２０×９􀆰０６􀆰０５ 委托收款 ７４８９ ６５００ ５７９２２

２０×９􀆰０６􀆰０５ 委托收款 ４７９０ ３０００ ５４９２２

２０×９􀆰０６􀆰０５ 委托收款 ４７９１ ４０００ ５０９２２

合　计 １０１５００ １２９０７８ ５０９２２
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(２)编制的银行存款余额调节表如表２Ｇ３所示.

表２Ｇ３　银行存款余额调节表

２０×９年６月５日

项　目 金额 (元) 项　目 金额 (元)

银行存款日记账余额 ７５０６７ 银行对账单余额 ５０９２２

加:银行已收企业未收款

　　委托收款

６５００ 加:企业已收银行未收款

　　５日货款

３５１００

减:银行已付企业未付款

　　代付电费

　　代付电话费

３０００

４０００

减:企业已付银行未付款

　　转支运费

　　转支修理费

３４５５

８０００

调节后存款余额 ７４５６７ 调节后存款余额 ７４５６７

调节后的余额既不是企业银行存款日记账的余额,也不是银行对账单的余额,它是企

业银行存款的真实数字,是企业当日可以动用的银行存款额.

第三节　其他货币资金

一、什么是其他货币资金

其他货币资金是指企业除库存现金和银行存款以外的其他各种货币资金.其他货币资

金主要包括外埠存款、银行汇票存款、银行本票存款、信用卡存款、在途货币资金、信用

证保证金存款、存出投资款等.

二、其他货币资金的具体核算

其他货币资金就性质而言,同库存现金和银行存款一样,均属于货币资金,但是存放

地点和用途不同于库存现金和银行存款,因此在会计上是通过设置 “其他货币资金”账户

进行核算的.

(一)外埠存款

外埠存款是指企业到外地进行临时或零星采购时,汇往采购地采购专户的款项.企业

将采购款项汇往采购地银行时,填写 “汇款委托书”并加盖 “采购资金”字样;汇入银行

对汇入的采购款项,以汇款单位的名义开立采购账户.采购专户存款不计利息,除采购员

可以支取少量现金作差旅费外,一律办理转账.采购专户只付不收,采购结束后,专户存
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款余额汇还汇出单位,结清采购专户.

采购款项汇往采购地银行,借记 “其他货币资金———外埠存款”账户,贷记 “银行存

款”账户;外出采购入员报销用外埠存款支付材料采购货款等款项时,借记 “材料采购”、

“应交税费———应交增值税 (进项税额)”账户,贷记 “其他货币资金———外埠存款”账

户;用外埠存款采购结束后,如果还有剩余的外埠存款,应转回当地银行,借记 “银行存

款”账户,贷记 “其他货币资金———外埠存款”账户.

【例２Ｇ６】　资料:A公司２０×９年６月发生以下外埠存款业务:

(１)６月１日A 公司到外地采购材料,委托当地开户银行将采购款８００００元汇往采购

地银行开立采购专户.会计处理如下:

借:其他货币资金———外埠存款　 ８００００

　贷:银行存款　 ８００００
(２)６月１０　采购人员完成采购,材料发票列明甲材料货款５００００元,增值税款８５００

元,采购人员车票、住宿费单据１０００元,材料尚未运达企业.会计处理如下:

借:材料采购———甲材料 ５００００
应交税费———应交增值税 (进项税额) ８５００
管理费用　 １０００

　贷:其他货币资金———外埠存款　 ５９５００
(３)６月１３日 A公司接当地开户银行通知,采购专户存款余额２０５００元汇回,已存

入公司的银行存款账户.会计处理如下:

借:银行存款　 ２０５００

　贷:其他货币资金———外埠存款　 ２０５００

(二)银行汇票存款

汇款人使用银行汇票必须先向开户银行提交 “汇票委托书”,并将票款送交银行.银

行受理后,签发银行汇票并连同 “解讫通知”一并交汇款人持往异地办理结算.对超过付

款期而不能在兑付地办理结算的银行汇票,汇款人可向签发银行申请退汇.收款人收到银

行汇票后,应在汇票金额内根据实际结算金额办理结算,并将实际结算金额和多余金额填

人银行汇票,填写进账单送交银行,银行将实际结算金额转入收款人的存款账户,多余金

额退回汇款人.

企业向银行申请办理银行汇票时,借记 “其他货币资金———银行汇票存款”账户,贷

记 “银行存款”账户;企业用银行汇票支付款项时,借记 “材料采购”、“应交税费———应

交增值税 (进项税额)”等账户,贷记 “其他货币资金———银行汇票存款”账户.采购支

付后银行汇票多余款或因汇票超过付款期等原因而退回款项时,应根据开户行转来的银行

汇票的第四联 (多余款收账通知),借记 “银行存款”账户,贷记 “其他货币资金———银

行汇票存款”账户.如果企业在销货过程中收到银行汇票,借记 “银行存款”账户,贷记
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“主营业务收入”和 “应交税费———应交增值税 (销项税额)”等账户.

【例２Ｇ７】　资料:A公司２０×９年６月发生以下银行汇票业务:

(１)６月３日 A公司向开户银行申请办理银行汇票,填制汇票委托书,款项１００００
元,从账户中支付,取得银行汇票.做会计分录如下:

借:其他货币资金———银行汇票存款　 １００００

　贷:银行存款　 １００００
(２)６月１５日A公司将银行汇票交付给材料供应商,材料价款８０００元,增值税１３６０

元,材料已验收入库.做会计分录如下:

借:原材料 ８０００
应交税费———应交增值税 (进项税额) １３６０

　贷:其他货币资金———银行汇票存款　 ９３６０
(３)６月２０日公司收到开户银行的收账通知,汇票余款６４０元已经汇还入账.做会计

分录如下:

借:银行存　 ６４０

　贷:其他货币资金———银行汇票存款 ６４０
(４)若该汇票因超出付款期限未曾使用,向开户银行申请并退回款项.做会计分录

如下:

借:银行存款　 ９５００

　贷:其他货币资金———银行汇票存款　 ９５００
(５)６月６日 A公司销售产品收到银行汇票 (含增值税９３６０元)填写进账单交存银

行.做会计分录如下:

借:银行存款　 ９３６０

　贷:主营业务收入　 ８０００
应交税费———应交增值税 (销项税额)　 １３６０

(三)银行本票存款

企业使用银行本票结算,也必须按规定先向银行提交 “本票申请书”并将款项交存银

行,方可取得银行本票.

企业取得银行本票,借记 “其他货币资金———银行本票存款”账户,贷记 “银行存

款”账户.企业用银行本票支付购货等款项时,借记 “材料采购”、“应交税费———应交增

值税 (进项税额)”等账户,贷记 “其他货币资金———银行本票存款”账户.如果企业因

银行本票超过付款期等原因而要求银行退款,应填写进账单一式两联,连同本票一并送交

银行,根据银行收回本票时盖章退回的进账单第一联,借记 “银行存款”账户,贷记 “其

他货币资金———银行本票存款”账户.如果企业在销货过程中收到银行汇票,应将银行本

票连同进账单交银行办理转账收款手续,借记 “银行存款”账户,贷记 “主营业务收入”
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和 “应交税费———应交增值税 (销项税额)”等账户.银行本票的账务处理与银行汇票基

本一致,在此不另作举例.

(四)信用卡存款

企业单位需要办理信用卡结算的,应先向银行提出申请,填写 “信用卡申请书”,经

银行审查符合条件后,企业交存信用卡备用金,银行为申请人开立信用卡存款专户,发给

信用卡.企业在持卡消费时,应根据信用卡余额的变化适时地向其账户续存资金,以保证

其支付能力.

企业将款项及有关资料交存银行后,根据银行盖章退回的进账单,借记 “其他货币资

金———信用卡存款”账户,贷记 “银行存款”账户.企业用信用卡购物或支付有关费用

时,根据银行转来的信用卡存款凭证及所附发票账单,借记有关账户,贷记 “其他货币资

金———信用卡存款”账户.持卡人如不需要继续使用信用卡,可向发卡银行办理销户,银

行应把信用卡专户存款余额转入其基本存款账户,借记 “银行存款”账户,贷记 “其他货

币资金———信用卡存款”账户.

【例２Ｇ８】　资料:A公司２０X９年６月和７月发生以下有关信用卡的存款业务:

(１)６月１５日 A公司向建设银行申请信用卡,填写申请表,备用金:１００００从银行

账户直接转存,公司取得信用卡.会计处理如下:

借:其他货币资金———信用卡存款 １００００

　贷:银行存款　 １００００
(２)６月３０日 A公司收到银行转来信用卡存款凭证及所附发票账单,招待费发票６８０

元、办公用品发票５０００元.会计处理如下:

借:管理费用———业务招待费　 ６８０
———办公用品 ５０００

　贷:其他货币资金———信用卡存款　 ５６８０
(３)６月３０日A公司决定不再使用信用卡结算,办理销户手续,信用卡存款余额４３２０

元转回基本存款账户.做会计分录如下:

借:银行存款　 ４３２０

　贷:其他银行存款———信用卡存款 ４３２０

(五)在途货币资金

在途货币资金的核算一般只在月末结账时进行.企业收到上级单位或所属单位汇出款

项的通知,但未收到开户银行收账通知的款项属于在途货币资金.

在月末结账时,收到上级单位或所属单位汇出款项的通知,企业应借记 “其他货币资

金———在途货币资金”账户,贷记有关账户;待下月初收到汇入款项时,再借记 “银行存

款”账户,贷记 “其他货币资金———在途货币资金”账户.由于在途货币资金由银行之间

划拨款项的时间差所引起,在途时间不会很长,月中发生的在途款项,可以不进行账务
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处理.

【例２Ｇ９】　资料:A公司２０×９年６月和７月发生以下关于在途货币资金的业务:

(１)６月３０日 A公司收到主管部门通知已汇出企业出口退税金额９００００元,当日款

项没有到达企业的开户行.会计处理如下:

借:其他货币资金———在途货币资金　 ９００００

　贷:其他应收款———出口退税 ９００００
(２)７月２日收到出口退税金额９００００元.会计处理如下:

借:银行存款　 ９００００

　贷:其他货币资金———在途货币资金　 ９００００

(六)信用证保证金存款

目前,在我国,只有存在进出口业务的企业使用信用证结算方式.企业向外商开出信

用证时,必须向中国银行提出申请并填写 “信用证委托书”,还应将信用证保证金交存银

行开立专户.

企业向外商开出信用证时,借记 “其他货币资金———信用证保证金存款”账户,贷记

“银行存款”账户;收到境外供应单位信用证结算凭证及所附发票账单,经核对无误后,

借记 “材料采购”等账户,贷记 “其他货币资金———信用证保证金存款”账户;接到银行

收账通知,将未用完的信用证保证金存款余额转回开户银行时,借记 “银行存款”账户,

贷记 “其他货币资金———信用证保证金存款”账户.

【例２Ｇ１０】　资料:A公司２０×９年６月发生以下信用证保证金存款业务:

(１)６月１９日 A公司委托银行对境外供货单位开出信用证,从开户行转出信用证保

证金１１００００元.会计处理如下:

借:其他货币资金———信用证保证金存款　 １１００００

　贷:银行存款　 １１００００
(２)６月２３日 A公司收到境外供货单位信用证结算凭证及发票账单,材料款９００００

元,海上运费１００００元.会计处理如下:

借:材料采购 １０００００

　贷:其他货币资金———信用证保证金存款 １０００００
(３)６月３０日 A公司有未用完的信用证保证金余额１００００元转回银行结算户.会计

处理如下:

借:银行存款　 １００００

　贷:其他货币资金———信用证保证金存款　 １００００

(七)存出投资款

存出投资款是指企业已存入证券公司但尚未进行短期投资的货币,企业向证券公司划

出资金时,应按实际划出的金额,借记 “其他货币资金———存出投资款”,贷记 “银行存
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款”;购买股票、债券等有价证券时,按实际发生的金额,借记 “交易性金融资产”,贷记

“其他货币资金———存出投资款”.

【例２Ｇ１１】　资料:A公司２０×９年６月发生以下存出投资款业务:

(１)６月５日A公司向某证券公司划款８０００００元以备进行证券投资.会计处理如下:

借:其他货币资金———存出投资款 ８０００００

　贷:银行存款　 ８０００００
(２)６月２３日 A公司购买某种股票:１０３０００股,股票市值为６４３５６０元.会计处理

如下:

借:交易性金融资产 ６４３５６０

　贷:其他货币资金———存出投资款 ６４３５６０

同步思考

一、简答

１􀆰现金控制的基本内容有哪些?

２􀆰银行转账结算方式有哪几种? 各自有何特点?

３􀆰其他货币资金核算的内容有哪些?

二、案例分析

兴达公司是一家批零兼营的商品流通企业,商品销售除一部分为现金销售外,大部分

采用赊销方式.２００８年６月,新任领导上任后,作出了精减内部机构的决定,以会计业务

不多为由.辞退了原来负责账务处理和报表编制的一名会计,将所有财会业务交由出纳员

李明一人办理.

随后一年多,报表显示公司经营业绩良好,但银行存款却逐渐下降,为满足流动资金

的需要,公司短期借款越来越多.２００９年９月,李明突然提出辞职后不知去向,而不断有

债权人要求偿还到期和逾期债务.公司向客户催收货款,但多数客户称货款早已偿还,并

有支付单据为证.于是,公司聘请注册会计师对过去的账目进行审计,结果发现李明利用

各种手段贪污公款,其具体做法是:

(１)公司发生现货销售时,不记收入或少记收入,私吞现金.

(２)公司赊销商品时,借记应收账款,但客户还款时,不作记录;或借记费用账户,

贷记应收账款,窃取现金.

(３)虚构费用单据,支取现金.

(４)编制银行存款余额调节表时,漏列有关未达账项,虚构账实一致的假象.

请分析企业存在这些情况的原因是什么? 企业如何加强内部控制,以防止上述舞弊事

件的发生?
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