
1

第一章  档案管理工作概述 ……………………………………………………………… 1

第一节  档案… ……………………………………………………………………… 1

第二节  档案管理… …………………………………………………………………10

第三节  档案管理工作… ……………………………………………………………14

第二章  档案的收集和鉴定………………………………………………………………23

第一节  档案的收集… ………………………………………………………………23

第二节  档案的鉴定… ………………………………………………………………37

第三章  档案工作的现代化………………………………………………………………59

第一节  档案工作现代化概述… ……………………………………………………59

第二节  档案工作技术现代化… ……………………………………………………61

第三节  档案工作标准化… …………………………………………………………66

第四节  电子档案管理… ……………………………………………………………69

第四章  档案信息服务创新………………………………………………………………77

第一节  档案信息服务发展现状… …………………………………………………79

第二节  档案信息服务创新的必要性与可行性… …………………………………86

第三节  移动互联网环境下档案信息服务要素创新… ……………………………93

第五章  人事档案管理信息化………………………………………………………… 112

第一节  信息化建设的意义与项目管理要点… ………………………………… 112

目  录



第二节  信息化建设的实践与案例研究… ……………………………………… 121

第六章  传统声像档案数字化………………………………………………………… 130

第一节  声像档案的基本理论… ………………………………………………… 130

第二节  传统声像档案数字化工作概述… ……………………………………… 141

第三节  传统声像档案数字化工作开展方式… ………………………………… 145

第四节  传统声像档案数字化工作流程… ……………………………………… 150

第七章  高校档案信息化管理………………………………………………………… 158

第一节  高校档案信息化管理概述… …………………………………………… 158

第二节  高校档案信息化管理的途径… ………………………………………… 163

第三节  高校档案信息化管理的创新策略… …………………………………… 172

第八章  医院档案管理创新…………………………………………………………… 177

第一节  医院档案之于医院管理的作用… ……………………………………… 177

第二节  新形势下医院档案管理… ……………………………………………… 184

第九章  数字档案馆建设创新………………………………………………………… 192

第一节  云模式数字档案馆建设的IT治理架构…………………………………… 192

第二节  云模式数字档案馆的IT治理机制………………………………………… 203

参考文献… ……………………………………………………………………………… 219


